
ตวัอย่างหนังสือขอแก้ไขเอกสาร (กรณทีีไ่ม่มีใบแนบ) 
       วนัท่ี........................................... 
 
เร่ือง ขอแกไ้ขเอกสาร หมายเลข PF……………. 
 
เรียน ผูอ้าํนวยการสาํนกัโรคติดต่อทัว่ไป 
 
  ตามท่ีบริษทั............ มีความประสงคข์อแกไ้ขเอกสาร  จากเดิมขอ้ท่ี..... 
(ลอกของเดิมมาทั้งขอ้)  แกไ้ขเป็น (ใส่ของใหม่มาทั้งขอ้) 
 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาและดาํเนินการต่อไปดว้ย จะเป็นพระคุณ 
 
 
 
       ขอแสดงความนบัถือ 
        ลายเซ็นต ์
       (..........................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ตวัอย่างหนังสือขอแก้ไขเอกสาร (กรณทีีม่ใีบแนบ) 
       วนัท่ี........................................... 
 
เร่ือง ขอแกไ้ขเอกสาร หมายเลข PF……………. 
 
เรียน ผูอ้าํนวยการสาํนกัโรคติดต่อทัว่ไป 
 
  ตามท่ีบริษทั............ มีความประสงคข์อแกไ้ขเอกสาร  ในใบแนบ 
รายท่ี  1, 3 , 5 
จากเดิม 
NAM OF 
PRODUCTS 

QUANTITY KIND OF 
QUANTITY 

KIND OF 
PACKACES 

ORIGIN OF 
PRODUCTS 
AMPHOE/PROVINCE 

PRODUCT 
DATE 

PRODUCT 
EXPIRE 
DATE 

1.       
3.       
5.       

 
แกไ้ขเป็น 
NAM OF 
PRODUCTS 

QUANTITY KIND OF 
QUANTITY 

KIND OF 
PACKACES 

ORIGIN OF 
PRODUCTS 
AMPHOE/PROVINCE 

PRODUCT 
DATE 

PRODUCT 
EXPIRE 
DATE 

1.       
3.       
5.       

 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาและดาํเนินการต่อไปดว้ย จะเป็นพระคุณ 
 
 
 
       ขอแสดงความนบัถือ 
        ลายเซ็นต ์
       (..........................................) 
 
 
         
       



   
   
 


